
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 20.09.1992 אריך:בתוקף מת  תעסוקה פרק משנה:

 28.11.2023 ת' עדכון אחרון:   

 עמודים 7 מתוך 1 עמוד מס'  02-2018 מס' הנוהל:

 
 

 שירות בתי הסוהר 

 חטיבת הליונ
 כח אדם

  

 מילואיםסוהרים בשירות 

 

 כללי .1

 .שירות מילואיםשב"ס הינו חלק בלתי נפרד מגופי הביטחון ורשויות המדינה ומעודד  1.1

ביטחון יבצעו ה משרתי כוחותלשרות מילואים בצה"ל קובעות כי  לסוהרים הקריאהות אהור 1.2

 .ימי מילואים בשנה קלנדרית 15סה"כ עד  ,וחד יומי נוסף ימי מילואים 14עד 

הקמת ימ"ל וכן תקופות מיוחדות  צה"ל קבעו ואישרו רשויות ,שב"סשל יחודו וחשיבותו י בשל 1.3

 לשירות סוהרים במערך המילואים. 

 

 ותהמטר .2

המילואים בשב"ס, הנחיות הארגון בנושא משרתי כללי הטיפול באוכלוסיית  לפרט את .2.1

 התנדבות לשמ"פ, הטיפול בשעת חירום, בקרה ודיווח.

זימון לשירות  ביטול /הדחייבקיצור/ ביעת הגורמים האחראים לטיפול קהליך הטיפול ו פירוט .2.2

 מילואים.

 

 גדרותה .3

 .ימים 15, סה"כ נוסף וחד יומימילואים ימי  14עד   - "תקופת מילואים לסוהר" 3.1

 .3.1תקופת מילואים שמשכה עולה על האמור בסעיף   - "ת מילואים חריגהתקופ" 3.2

 סוהר לשירות מילואים מעבר לתקופת המילואים הסכמה של - "התנדבות לשירות מילואים" 3.3

שקיבל  או התנדבות למי חוק שירות בטחון על פי או טווח זימון קצר מהמותר ,לסוהר המותרת

 תפקידו הצבאי(.  גילו אולנוכח פטור מלא משירות מילואים )

 .שירות מילואים פעיל - "שמ"פ" 3.4

 .יחידה מחוץ לסד"כ יחידת מילואים,  - "ימ"ל" 3.5

 .ועדה לתיאום מילואים  - "מולת"" 3.6
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 השיטה .4

 לשב"ס מגויסהסוהר חדש  .4.1

על כי הנו נמנה על סגל משרתי שב"ס.  אישור מלשכת גיוס הסוהרקבל ילשב"ס עם גיוסו  .4.1.1

על לפנות ליחידת המילואים ולהעביר לידיהם את האישור ולוודא קבלתו חתום  הסוהר

 מש"א יחידתי. ק.הסוהר ל על ידייועבר  האישור החתום ק. הקישור היחידתי. ידי

לצה"ל לצורך בחינת  אחת לשנה את רשימת המגוייסים לשב''ס עביריק.ימ"ל שב"ס  .4.1.2

 .או לחילופין עליהם לבצע שמ''פ ימ"ל שב"סב הצבתם

 סוהר משרת .4.2

ולא פטור משירות מילואים  סוהר שאינו מוצב ביחידת המילואים של שב"ס )ימ"ל שב"ס( 4.2.1

 ילואים וחד יומי נוסף בלבד לכל מטרה שצה"ל יקבע.מ ימי  14עד יכול לבצע  פעיל,

על סוהר זה מוטלת האחריות לוודא בטרם יציאתו לקורס בשב''ס או חופשה שנתית כי  4.2.2

 לא מתוכנן לו שמ''פ, במידה וכן, באחריות הסוהר לעדכן את ק. הקישור.

 .4.3בסעיף  להלן יפעל כמפורט הנ"ל,התקופה לתקופה העולה על סוהר שיזומן  4.2.3

 וחד יומי ימים 14מוזמן למילואים מעל הוהר ס .4.3

 צילום תעודתבצירוף לק. הקישור בצה"ל  הודעהח שלי, קריאה לשמ"פ סוהר המקבל צו .4.3.1

באופן את הצו  העבירל עליו ,במידה ולא קוצר השמ"פ .מינוי על מנת להזינו בצה"ל כסוהר

בקשה  - 'אח נספ) ימ"ל שב"ס להמשך טיפולו .שיעבירו לק ,א יחידתי"מש .לק מידי

 .לביטול/קיצור שמ"פ(

לקיצור  היחידתי של משרת המילואים מול ק. הקישור בעוד מועדמשב"ס יפעל ימ"ל  .ק .4.3.2

 תקופת המילואים או לביטול הצו.

את שב"ס ימ"ל  .ק עביריבי קיצור או ביטול הצו, , לגמק. הקישור תייחסותעם קבלת ה .4.3.3

תק מהאסמכתא יימסר לסוהר על העא יחידתי של הסוהר. האסמכתא "מש .התשובה לק

 .ידי ק. המש"א

הקישור  .עם קמידי באופן אסמכתא לביטול צו או לדחייתו, יצור קשר מקבל ההסוהר  .4.3.4

למנוע טעויות בהן מכריזים על סוהר כנפקד או עריק  על מנתויידע אותו בדבר. זאת 

 ממילואים.

 :פנייה לולת"מ .4.4

היחידה  הםבמקרים מיוחדים בס שב"תתבצע על פי החלטת ק. ימ"ל  מפנייה לולת" .4.4.1

 בשל משימות ותפקידים נדרשים. ,דורשת לבטל שמ"פ לסוהר מסיבות מיוחדות

יום טרם ההתייצבות לשמ"פ,  30לפחות שב"ס בקשה לפנייה לולת"מ תועבר לק. ימ"ל  .4.4.2

 התפקיד של הסוהר./של מפקד היחידה בו נמנות הסיבות בצירוף מכתב

 5ימי שמ"פ ומעלה )לא ניתן לשחרר מאימון בן  6 -בקריאה ל אפשרית מפנייה לולת" .4.4.3

 .ימים(
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 סוהרים הנמצאים בקורסים .4.5

ליצור  החובהמוטלת עליו  ,סוהר שאינו מוצב בימ"ל שב"ס ואמור לצאת לקורס בשב"ס .4.5.1

 .הקישור ולהודיע על מועד יציאתו לקורס ועל משך הקורס .קשר עם ק

 ., יודיע מיד לקזימון לשמ"פ קיבל 4.5.1ולמרות האמור בסעיף סוהר הנמצא בקורס  .4.5.2

ק. יעביר את הצו באמצעות וכן  ,רסהקישור של יחידת המילואים שלו על השתתפותו בקו

 ימ"ל שב"ס. .לק מש''א מה''ד ניר

קורס קצינים(  ,קורס מש"קים עם קבלת זימונים לקורסים ארוכים )כגון קורס סוהרים, .4.5.3

נמצאים במאגר מבצעי לקורס ואשר את שמות הסוהרים המיועדים ליציאה ימ"ל  .ירכז ק

 הקורס. עד לתום המילואים זימון לשירותלהקפאת מול צה"ל  יפעלושירות מילואים 

 שירות מילואים פעיל .4.6

בצעית או למטרת תעסוקה מ םשהוחד יומי נוסף, יום בשנה  14מילואים למשך  יווצ .4.6.1

 . על הסוהר לצאת למילואים.שב"ס ימ"ל .אימון, אין להעביר לק

וץ במידה והסוהר נח .ימים 5תן לשחרר מזימון למילואים שמטרתו אימון ומשכו עד לא ני .4.6.2

לפנות ליחידת הסוהר בצה"ל  תימש"א יחידאלו באחריות ק.  במועדים תו בשב"סליחיד

 .ולנסות לשחררו ממילואים

, עליו להעבירו וקיבל צו נוסף נוסףוחד יומי  ימי מילואים 14ביצע באותה שנה אשר סוהר  .4.6.3

 .מש"א יחידתי , באמצעות ק.לטיפולושב"ס ימ"ל  .לק

 שחרור סוהר משמ"פ .4.7

י מפקדעל חל איסור  גורמים המפורטים בנוהל זה.בידי ההסמכות לאשר שחרור משמ"פ נתונה 

ק. /רשמי מצה"לבתי הסוהר או מפקדים ישירים לאשר לסוהר שלא להופיע לשמ"פ ללא אישור 

 .  ימ"ל שב"ס

 )החרגה להגבלת הימים( םזימון למילואים בשעת חירו .4.8

הסוהר ייקרא לשמ"פ  חירום. בעתותאו בצו חריג  8צה"ל רשאי לזמן אנשי מילואים בצו  .4.8.1

 יחידת המילואים. על ידיבאמצעות צו קריאה חריג או בקריאה טלפונית 

 ,אודות הקריאה לשמ"פ ותאריך ההתייצבות המתוכנן תימש"א יחיד על הסוהר לדווח לק. .4.8.2

 .באופן מידי

על פי ) ת מילואים פעילהסוהר אכן נמצא במאגר מבצעי שירו "א יחידתי יוודא כימש ק. .4.8.3

קובץ עדכני במערכת ממוחשבת "יהלום"( ואיננו מוצב בימ"ל שב"ס או פטור משירות 

 . פעיל מילואים

ידי אודות הקריאה החריגה לשמ"פ, ק. מש"א יחידתי ידווח לק. ימ"ל שב"ס באופן מ .4.8.4

בצירוף פרטי הסוהר ותפקידו בשב"ס, מספר אישי צה"לי, תאריכי השמ"פ ופרטי ק. 

 הקישור של הסוהר.

ינחה אם על הסוהר  שב''ס ימ"ל , ק.או בפטור במידה וזומן סוהר אשר מוצב בימ"ל שב"ס .4.8.5

 להתייצב לשירות מילואים.
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במטרה לקצר/לשחרר את הסוהר משירות רך במידת הצופנה לגורמי צה"ל יימ"ל  ק. .4.8.6

 המילואים עפ"י צרכי הארגון/צה"ל. 

 בהתנדבותלשירות מילואים התייצבות  .4.9

  באישוראלא  3.3כהגדרתה בסעיף לשירות חתום על התנדבות אינו מורשה לסוהר  ,ככלל .4.9.1

 רח''ט כ''א.

 14-ל מעבראישור להתנדבות אם ישקול מתן אישור התנדבות כאמור )בין  רח"ט כוח אדם .4.9.2

הראשון למי שפטור משירות מילואים( יום או אישור לביצוע מילואים החל מהיום 

 ת מפקדים.וובכפוף להמלצמנימוקים מערכתיים 

עביר בקשה לק. ימ"ל שב"ס בצירוף צו י אופן הגשת בקשה חריגה: ק. מש"א מחוזי .4.9.3

מפקד  המלצתמפקד היחידה לביצוע / אי ביצוע השמ"פ והמלצת הקריאה, בקשת הסוהר, 

 "א באמצעות ק. ימ"ל שב"סכ ח''ט. בקשת ההתנדבות תועבר להחלטת רראש אגף/מחוזה

 שבועות טרם השמ"פ. 3לפחות 

לא ניתן כי בהתאם לחוק ו ,"אח''ט כללא אישור ר אושרתיובהר כי התנדבות לשירות לא  .4.9.4

 לבצע מילואים על חשבון חופשה שנתית.

 

 דיווח ובקרה .5

 ומיםותשל דיווח ביצוע שמ"פ .5.1

תוך יחידתי מש"א  לק.שמ"פ( ביצוע )אישור  מקורי 3010טופס באחריות הסוהר להעביר  .5.1.1

לא יוכל הסוהר לקבל  ,לא יועבר בזמן 3010 טופסבמידה ו .יום ממועד סיום השמ"פ 30

  .תשלום מוגדל ע"פ המתווה בהוראות חוק המילואים

אודות  בכל חודש 10 -עד ה לענף משכורותווח ידהעברת באחריות ק. מש"א יחידתי  .5.1.2

כולל צירוף  (דיווח על ביצוע שירות מילואים פעיל – ב' נספחראה סוהרים שביצעו שמ"פ )

 . מקוריים 3010טפסי 

  הממוחשבות תוהזנה במערכ .5.2

במערכת הלביא את תאריכי השמ"פ  יחידתי מש"א עם קבלת הזימון לשמ"פ, יעדכן ק. .5.2.1

 במערכת "יהלום". וכן תאריך התחלה וסיום מתוכנן" חופשה" בשדה

במערכת הלביא את הדיווח  יחידתי מש"א , יעדכן ק.3010עם חזרת הסוהר והצגת טופס   .5.2.2

 וכן את מערכת "יהלום". "אסמכתא עם"מילואים  -ל

 בהתאםלנהל מעקב ביחידה אחר סוהרים שביצעו ימי שמ"פ  יחידתי מש"אבאחריות ק.  .5.2.3

 ים חריגים לק. מש"א מחוזי ולק.יום( ולהתריע בגין זימונ 14מכסה המותרת בשנה )ל

 .שב"ס ימ"ל

 

 



 02-2018 נוהל מס': תעסוקה פרק משנה: 

 20.09.1992 בתוקף מתאריך: מילואיםסוהרים בשירות  הנוהל:

 28.11.2023 ת' עדכון אחרון: 

 עמודים 7 מתוך 5 עמוד מס' 

 

  תשלום עבור ימי מילואים .5.3

חוק ומ 2008בחוק שירות המילואים, תס"ח התשלום עבור ביצוע מילואים יהיה כמתחייב 

 כדלהלן: 1995-הביטוח הלאומי ]נוסח משולב[, תשנ"ה

  .ימי שכר 7יזכה בתשלום בגין -ימי מילואים ברצף 7תשלום בגין ביצוע  .5.3.1

הימים  7 -מעבר לברצף או מספר כאמור  מילואים ברצףימי  6או  5שלום בגין ביצוע ת .5.3.2

 ימי שכר. 7בגין יזכה בתשלום -הראשונים 

ימי מילואים  7 -ימי מילואים או מספר כאמור מעבר ל 4תשלום בגין ביצוע יום עד  .5.3.3

 .כפול מספר ימי המילואיםהיומי מהשכר  1.4תשלום בשיעור  -ברצף

וביצוע בקרה אחת לסוהר  סטאטוס ביצוע ימי שמ"פ דו"חהפקת ימ"ל שב"ס  ק.באחריות  5.4

 מכסה.בהתאם לאודות סוהרים שביצעו ימי שמ"פ לרבעון 

ת רשימת המגויסים לשב"ס לצורך אלצה"ל אחת לשנה  ירהעבשב"ס לימ"ל  ק. באחריות 5.5

לצורך  ימ"ל יעביר את רשימת הסוהרים שעזבו את שב"ס בחינת העברתם לימ"ל שב"ס. ק.

 .המשך טיפול  צה"ל

 אלא אם עומדות לזכותו פגרות. ,בתום ביצוע שירות המילואים יתייצב הסוהר ביחידתו 5.6

 

 אחריות ביצוע .6

 ברמת היחידה: ק.מש"א

 ברמת המחוז:  ק. מש"א

 רח"ט כ"א ברמת הנציבות: 

 

  יםנספח .7

  בקשה לביטול/קיצור שמ"פ –' אנספח 

 )למשכורות(לואים פעיל ביצוע שירות מידיווח על  –נספח ב' 

 

 

 קודמים עדכונים .8

24.3.04 ,25.8.10 ,25.1.2012 ,07.07.2015. 
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 נספח א'

 
 ק. ימ"ל שב"סאל: 

 
 

 הנדון: בקשה לביטול/קיצור שמ"פ
 

 סוג הבקשה:
 ביטול שמ"פ.    
 קיצור שמ"פ.    
 

 פרטי הסוהר:

     

 יחידה שם משפחה שם פרטי מ.א צה"ל מ.א שב"ס

 
 פ:פרטי שמ"

   

 סה"כ ימי שמ"פ תאריך סיום תאריך תחילה

 
 פרטי ק. הקישור:

    

 פקס טלפון/פלאפון יחידה שם

 
 

 סיבת הגשת הבקשה

  

  

  
 

 הערות

  

  

  
 

 
                         ___________                                       ___________ 

 תאריך                                                  ק. מש"א                              
 + נא לצרף צו

 
 



 02-2018 נוהל מס': תעסוקה פרק משנה: 

 20.09.1992 בתוקף מתאריך: מילואיםסוהרים בשירות  הנוהל:

 28.11.2023 ת' עדכון אחרון: 

 עמודים 7 מתוך 7 עמוד מס' 

 
 נספח ב'

 תאריך:_________                                                              ק. חשבות  -ענף משכורות  
------------- 

 רע"ן משכורות
 

 תיק אישי
 מילואים פעילביצוע שירות דיווח על  הנדון: 

 מקורי מצה"ל 3010סימוכין:   טופס              
 

הסוהר ____________________, מספר אישי __________________,    .1

ת.ז._____________ , מספר אישי צה"ל _________________, נקרא לשירות 

 .הטופס הצה"לי המצורף לבקשה זומילואים וזאת ע"פ 

 :להלן פירוט ימי המילואים .2

 סה"כ ימים תאריך סיום מילואים תאריך תחילת מילואים

   

   

   

   

 

 אבקש לתגמל את הסוהר ע"פ חוק ביטוח לאומי. .1

 הזנה במערכת יהלום   כן/לא .2

 

  

 בברכה,

 ק. מש"א בית סוהר _______                                                                    
 

 העתק: תיק אישי
 


